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предлогаю услуги и работу бухгалтера

Калининград, Россия

ищу работу бухгалтера..секретаря и тд..возможно и др

11.05.2005-15.08.2007

Место работы: МКЖТ

Профессия: секретарь-машинистка

В обязанности входило: выполнение технических функций по обеспечению и обслуживанию работы руководителя

организации. Организация телефонных переговоров руководителя. Осуществление работы по подготовке заседаний или

совещаний проводимых руководителем (сбор необходимых материалов, оповещение участников о времени, месте, повестке

дня заседания или совещания и их регистрация), ведет и оформляет протоколы. Обеспечение руководителя канцелярскими

принадлежностями, средствами организационной техники, создание условий, способствующих эффективной работе

руководителя. Передача и прием информации по

приемно-переговорным устройствам.21.08.2007-23.06.2008

Место работы: ОАО «Молоко»

Профессия: бухгалтер.

адрес и телефон на майле..

там же вся информация...

спасибо..

жду звонка

  

 Цена: 1 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: уместен

черкасова вера 8(4012)393575 ул машиностроительная 88-9
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